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CAPITULO I

(Disposi¢oes Gerais)

Artigo 12
Objeto
1. O presente Regulamento visa estabelecer um conjunto de normas relativas:

a) Ao funcionamento e utilizagdo do Edificio Convivio da Associacdo de Estudantes
do ISCTE-IUL, adiante designados de espacos da AEISCTE-IUL, para eventos
culturais.

b) A pedidos e a cedéncias de material e de produto em espagos da AEISCTE-IUL e

do ISCTE-IUL para eventos culturais.

2. A AEISCTE-IUL é responsavel pela reserva e pedido de espacos do ISCTE-IUL a Nucleos de
Estudantes do ISCTE-IUL.

Artigo 22
Administragao
1. A administragdo do Edificio Convivio compete a AEISCTE-IUL.

2. E competéncia da AEISCTE-IUL, designadamente:

a) Receber, analisar e decidir sobre os pedidos de cedéncia da utilizagdo pontual do

espaco;

b) Adotar as medidas necessarias tendentes a boa conserva¢do das instalagdes e a

manutencado das suas condic¢des de utilizacdo.

3. Todo e qualquer pedido relativo a utilizagdo e a cedéncia de espacos, pertencentes ou ndo

a Associacdo de Estudantes do ISCTE-IUL, estd sujeito a aprovacédo por parte do ISCTE-IUL.
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Artigo 32
Finalidade

1. Os espacos da AEISCTE-IUL sdo um espacos que se destinam ao uso por parte dos estudantes,
pelo que esta disponivel para a realizacdo de atividades de natureza cultural e outras atividades

de idéntica natureza.

Artigo 42

Horario

1. Os espacos da AEISCTE-IUL estdo disponiveis para requisicdo de segunda-feira a sdbado.

2. O Edificio Convivio pode ser reservado para o efeito descrito no artigo 32 do presente
regulamento, no maximo, uma vez por semana.

3. O horario de utilizagdo dos espagos AEISCTE-IUL estdo sujeitos a aprovac¢do da Diregdo da

AEISCTE-IUL e consequente aprovacao do ISCTE-IUL.

Artigo 5.2
Interrupgao do funcionamento

A AEISCTE-IUL reserva-se o direito de interromper o funcionamento dos espacos da
AEISCTE-IUL sempre que julgue pertinente ou a tal seja forcada por motivo de reparagdo de
avarias, execucdo de trabalhos de limpeza, manutencdo corrente ou extraordinaria ou

realizacdo de eventos ou atividades ludicas.
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CAPITULO II

(Das Instalagoes)

Artigo 62

InstalagGes

1. As instalacGes devem ser mantidas, durante e logo apds a sua utilizacdo, em perfeito
estado de asseio pela entidade organizadora;
1.1. O Edificio Convivio dispde de duas zonas previstas para utilizagado:

a) uma zona interior, reservada exclusivamente aos membros organizadores do evento
cultural;

b) uma zona exterior, delimitada fisicamente como demonstrado no Anexo 1.

2. A entidade organizadora deve responsabilizar-se por distribuir estrategicamente sinalética
relativa aos locais para se colocar o lixo, bem como para informar que é proibido entrar no ISCTE-

IUL com élcool.

3. O incumprimento do disposto no primeiro ponto do presente artigo implica a ndo aceitacao

de pedidos para realizacdao de eventos culturais por parte da entidade organizadora.

Artigo 72
Tipos de utilizagao

1. Poderdo ter lugar nos espacos AEISCTE-IUL festas, eventos sociais ou comemorativos ou
quaisquer outras atividades, organizadas pela AEISCTE-IUL ou por qualquer outra entidade
gue assim o requeira, desde que ndao comprometam a conservacao dos espacgos e
equipamentos, nem as marcag¢des efetuadas por outros.

2. A utilizacdo dos espacos AEISCTE-IUL referidos para a realizagdo das atividades previstas no
numero anterior, por parte das entidades interessadas na realizacdo das mesmas, depende

de autorizacao da AEISCTE-IUL.
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Artigo 82
Requisi¢ao e utilizagdao das Instalagtes

1. AsinstalacGes da AEISCTE-IUL podem ser requisitadas com caracter pontual.

2. Para efeitos de planeamento e gestdo da ocupac¢do dos espagos AEISCTE-IUL, deverdo os
pedidos de utilizacdo ser apresentados, por escrito, com uma antecedéncia minima de 15
dias uteis.

3. O requerimento para a utilizacdo das instalacbes deve ser instruido com os seguintes

elementos (enviar para o seguinte e-mail —nucleos@aeiscte-iul.pt com Assunto: “EVENTOS

CULTURAIS - nome do nucleo):
a) Identificagcdo da entidade requerente;
b) Identificacdo do espaco;
¢) Indicagdo do numero de pessoa coletiva;
d) Nome e numero de telefone da pessoa responsavel;
e) Atividades a desenvolver;
f) NUmero previsto de participantes;
g) Horario pretendido;

h) Termo de responsabilidade e Ficha de requisicdo de produtos e materiais

devidamente preenchidos e assinados (Anexo 3 e 4).
5. A autorizacdo da utilizagdo das instalagGes sera comunicada via e-mail a entidade requerente.

6. As instalagdes apenas poderao ser utilizadas para a atividade solicitada, nos termos

requeridos e autorizados.

7. A alteracdo do periodo de utilizacdo, desisténcia ou cancelamento do mesmo, devera ser
comunicado a AEISCTE-IUL, por escrito, com a antecedéncia minima de 5 dias Uteis,

apresentando razdes que o justifiquem.
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8. Os utilizadores deverdo efetuar o pagamento referente aos materiais e produtos solicitados
no maximo até 5 dias apds a utilizacdo do espaco, sob pena de ndo poderem proceder a novos
pedidos de utilizacdo. O pagamento devera ser realizado na Secretaria da AEISCTE-IUL pelo

requerente, através do preenchimento e entrega da Declaracdo de Recebimento (Anexo 5).

Artigo 9.2
Responsabilidades do Requerente

1. O Requerente é responsavel pelos danos ou prejuizos que sejam causados por pessoas
ao0s seus servicos no espaco disponibilizado;

2. O Requerente é responsavel pela limpeza do espaco.

3. 0O Requerente assume total responsabilidade pelo pagamento a terceiros de quaisquer
indemnizagdes que se venham a mostrar devidas, originadas por condutas dolosas ou
negligentes de pessoas ao seu servico;

4. O Requerente responde pela reparacdo de quaisquer danos ou prejuizos causados no
espaco pelo pessoal ao seu servigo;

5. O Requerente é responsavel pelo cumprimento das exigéncias legais relativa a venda de
bebidas alcodlicas a menores de idade nos termos da lei;

6. A Direcdo da AEISCTE-IUL, no ambito do evento, ndo serd responsavel pelo furto,
desaparecimento ou deterioracdo de bens que se encontrem nos espacos, quer sejam
bens proprios, da Direcdo da AEISCTE-IUL ou de terceiros.

7. Orequerente é responsavel pelas montagens e desmontagens do respectivo evento.

Artigo 102
Materiais e produtos

1. Os pregos dos produtos e materiais fornecidos pela AEISCTE-IUL estdo descritos no pregario

em anexo ao presente regulamento. (Anexo 2)
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A utilizacdo de quaisquer materiais pertencentes aos espacos da AEISCTE-IUL deve ser

discriminada aquando da requisicdo dos mesmos.

3. A AEISCTE-IUL ndo se compromete a fornecer quantidades de produto superiores as
requeridas.

4. A encomenda ndo podera exceder os 15 barris de cerveja, sangria ou cidra.

5. Os materiais da AEISCTE-IUL disponibilizados para o evento devem ser entregues nas 48
horas apds o término do evento.

6. O Requerente terd 48h para entregar os materiais disponibilizados para o evento pela

AEISCTE-IUL, bem como fazer a contagem e limpeza dos copos e do espaco interior do

Edificio Convivio.

N

O espaco exterior do Edificio Convivio devera ser limpo no préprio dia do evento.

Artigo 112
Moldes Gerais dos eventos

1. O Requerente deverd garantir o bom funcionamento e seguranca de todo o evento,
cumprindo os seguintes aspetos:

a. Para complementar a sinalética, deverdo existir pessoas alocadas a verificar
recorrentemente as entradas para os edificios do ISCTE-IUL, de modo a que
ninguém entre com alcool;

b. Todos os eventos deverdo contar com utilizagdo de copos reutilizaveis, sejam
da AEISCTE-IUL, sejam prdprios (desde que tenham a marca de 0,20cl);

c. Avenda de cerveja ndo devera ser inferior a 0,70€/unidade, exceptuando kits
ou promocgodes (que ndo deverdo exceder 1 hora durante o evento), onde ndo
deverd ser inferior a 0,60€/unidade;

d. Durante o evento, a musica devera ser mantida num volume que ndo perturbe
o normal funcionamento dos servicos do iscte?;

e. Sempre que existir algum momento que perturbe o normal funcionamento do

evento, o Requerente devera desligar a musica e suspender a venda de élcool
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até a situacgdo estar resolvida, como confirmag¢do do membro da AEISCTE-IUL
alocado ao evento.
2. O Requerente devera implementar qualquer outra medida que considere pertinente
para garantir o bom funcionamento e seguranga do evento
3. A AEISCTE-IUL deverd monitorizar o cumprimento destes moldes, bem como
implementar medidas que considere necessdrias ao bom funcionamento e seguranga
dos eventos.
4. A AEISCTE-IUL responsabiliza-se ainda por guardar e organizar a utilizacdo de uma caixa
comum de moedas. A mesma funcionara da seguinte forma:

a. A participacgdo é facultativa, cada Nucleo de Estudantes deverd internamente
decidir se participa ou nao;

b. Cada Nucleo de Estudantes, no inicio do semestre ou ano letivo, participard com
o montante que considerar adequado;

c. Todos os montantes entregues, deverdo ser constituidos exclusivamente por
moedas de até 1€, sendo que devera existir um esforco para que grande parte
sejam de valores mais baixos (0,10€ e 0,20€)

d. Os Nucleos de Estudantes deverdo levantar e fazer a contagem das moedas com
a AEISCTE-IUL até 24h antes do evento;

e. Os Nucleos de Estudantes deverdo devolver o montante que lhes foi entregue
até 48h apds o evento;

f. Durante todo o semestre ou ano letivo, e sempre que a caixa comum ndo estiver
a ser utilizada por um Nucleo de Estudantes, a AEISCTE-IUL compromete-se a
garantir que a mesma esteja segura;

g. No fim do semestre ou ano letivo, a AEISCTE-IUL compromete-se a devolver os

montantes entregues por cada Nucleo de Estudantes aos mesmos;
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122 Artigo
Prioridade na utilizagao

1. Areserva dos espagos AEISCTE-IUL para realizacdo de eventos culturais serda efetuada
obedecendo a seguinte ordem de prioridades:
a) Atividades promovidas pela AEISCTE-IUL;
b) Nducleos de Estudantes do ISCTE-IUL;
c) AssociacGes e outras coletividades do ISCTE-IUL;

d) Outras entidades.

2. Em caso de igualdade na ordem de prioridades, a AEISCTE-IUL ira criar critérios de

escolha que serao partilhados com as entidades.

Artigo 122 - Disposi¢oes Finais

Cabe a Direcdo da AEISCTE-IUL o parecer sobre todos os casos omissos que poderdo surgir no

presente Regulamento.

Artigo 132 - Vigéncia

O presente regulamento estara em vigor apds a sua publicacdo no site da Associagdo de

Estudantes do ISCTE-IUL.
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Anexo 1 - Planta do Edificio de Convivio

| |
Anexo 2 - Precdrio
Produto/Material Unidades Preco (euros)
Kit Cerveja 1 maquina+1 botija+1 barril 80 + 30 (caucgdo)
cerveja

Cerveja 1 barril (50 litros) 60

Cidra 1 barril (20 litros) 50

Sangria 1 barril (30 litros) 70

Aguas 24 garrafas (33cl) 12

Sumos 1 garrafa (1,5 litros) 2
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Anexo 3 — Termo de responsabilidade

Termo de Responsabilidade

Eu, , membro da Direcdo do
Nucleo , portador do CC
ne , declaro assumir incondicionalmente a total responsabilidade pela

utilizacdo do Edificio Convivio e equipamentos por mim requeridos a Associacdo de
Estudantes do ISCTE-IUL, a partir das __ horas e __ minutos do dia de

de201 ,as___ horase___ minutos do dia de de 2017.

Os materiais cedidos por parte da Associacao de Estudantes do ISCTE-IUL estdo em folha
anexa a este Termo de Responsabilidade, ambas assinadas pelos representantes das

duas associacgoes.

Assinatura do requerente

AEISCTE-IUL
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Anexo 4 - Ficha de requisicdo de produtos e materiais

Ficha de requisicao de produtos e materiais

Produtos e Materiais Quantidade

Kits (Maquina + 1 Barril de cerveja)

Barril de Cerveja

Barril de Cidra

Barril de Sangria

Balcao

Mesa

Cadeiras

Vassoura e pa

Balde e esfregona

PA’s

Extensdes

Assinatura do requerente

AEISCTE-IUL
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Anexo 5 - Declaracdo de Recebimento

Declaracao de Recebimento

Declara-se que a Associacdo de Estudantes do ISCTE-IUL recebeu a quantia de

euros por parte do Nucleo
referente a
gue ocorreu no dia de

de 201_.

Assinatura do requerente

AEISCTE-IUL
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